РАБОЧИЕ ОРГАНЫ КОНФЕРЕНЦИИ 

Мандатная комиссия:
*. *. *******, *. *. *******, *. *. ******* (председатель избирается комиссией, протокол о его избрании утверждается конференцией)
Президиум:
*. *. ******* (председатель конференции), *. *. *******, *. *. *******
Секретариат:
*. *. ******* (секретарь конференции), *. *. *******, *. *. *******
Редакционная комиссия:
*. *. ******* (председатель комиссии), *. *. *******, *. *. *******
Счётная комиссия:
*. *. ******* (председатель комиссии), *. *. *******, *. *. ******* (протокол заседания комиссии утверждается конференцией)

Голосовали:
«За»	__ чел.
«Против»	__ чел.
«Воздержались»	__ чел.

Участвовали в голосовании	__ чел.
Избраны делегатами	__ чел.


ПОВЕСТКА ДНЯ
О выдвижении требований работников
ЗАО «****** *********** ********» к работодателю
по обеспечению уровня реального содержания заработной платы

Докладывают: председатель Профкома докеров 	*.*. *******,
генеральный директор 	*.*. *******.


Голосовали:
«За»	__ чел.
«Против»	__ чел.
«Воздержались»	__ чел.

Участвовали в голосовании	__ чел.
Избраны делегатами	__ чел.


[bookmark: page51]РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ
	Начало
	9:00

	Перерыв для отдыха
	10:30–10:45

	Окончание
	12:30


Продолжительность выступлений:
	Доклады по вопросу повестки
	до 30 мин.

	Вопросы к докладчикам и ответы на них
	до 15 мин.

	Выступления в прениях
	до 5 мин.

	Реплики с мест
	до 1 мин.



Каждый выступающий с трибуны или с места, а также задающий вопрос отчётливо называет свою фамилию, имя, отчество, должность, место работы.
Участники конференции, не являющиеся делегатами конференции, пользуются всеми правами делегатов, за исключения права голоса при принятии конференцией решений.
Приглашённые на конференцию представители работодателя присутствуют при обсуждении вопроса повестки дня. Решения по вопросам принимаются конференцией в их отсутствие. Утверждение требований производится путём тайного голосования.
Голосовали:
«За»	__ чел.
«Против»	__ чел.
«Воздержались»	__ чел.

Участвовали в голосовании	__ чел.
Избраны делегатами	__ чел.

ПРОТОКОЛ № 1
ЗАСЕДАНИЯ МАНДАТНОЙ КОМИССИИ
КОНФЕРЕНЦИИ РАБОТНИКОВ ЗАО «***»
«__» ________ 20__ года

Состав комиссии:	*. *. *******, *. *. *******,
	*. *. *******

ПОВЕСТКА ДНЯ:
Выборы председателя мандатной комиссии

Постановили: Избрать председателем мандатной комиссии *. *. ********
Голосовали:
«За»	__ чел.
«Против»	__ чел.
«Воздержались»	__ чел.

Председатель мандатной комиссии	*. *. *******


ПРОТОКОЛ № 2
ЗАСЕДАНИЯ МАНДАТНОЙ КОМИССИИ
КОНФЕРЕНЦИИ РАБОТНИКОВ ЗАО «***»
«__» ________ 20__ года

Состав комиссии:	*. *. *******, *. *. *******,
	*. *. *******

ПОВЕСТКА ДНЯ:
О полномочности конференции принимать решения

Слушали: председателя мандатной комиссии *. *. ********, который следующим образом подвёл итоги рассмотрения протоколов собраний коллективов работников ЗАО «***» об избрании делегатов конференции работников:
В составе ЗАО «***» трудятся ___ человек; в комиссию представлены ___ протоколов собраний коллективов работников, из них действительны ___ протоколов;
всего в собраниях по избранию делегатов на конференцию приняли участие ___ работников ЗАО «***»; согласно представленным протоколам делегатами конференции с правом решающего голоса по всем вопросам избраны ___ человек; на конференции присутствуют ___ избранных делегатов. Таким образом, конференция правомочна принимать решения.
*. *. ******* предложил представить протоколы №№ 1 и 2 мандатной комиссии на утверждение конференции.
Постановили: принять протокол № 2 и поручить председателю мандатной комиссии *. *. ******** вынести протоколы №№ 1 и 2 мандатной комиссии на утверждение конференции.
Голосовали:
«За»	__ чел.
«Против»	__ чел.
«Воздержались»	__ чел.


Председатель мандатной комиссии	*. *. *******


	БЮЛЛЕТЕНЬ
ДЛЯ ТАЙНОГО ГОЛОСОВАНИЯ
КОНФЕРЕНЦИИ РАБОТНИКОВ
ЗАО «****** *********** ********»
«__» __________ 20__ года

	по вопросу утверждения
ПОСТАНОВЛЕНИЯ
выдвижении требований работников
ЗАО «****** *********** ********»
к работодателю по обеспечению 
повышения уровня реального содержания заработной платы работников организации

	ЗА
	ПРОТИВ
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	(нужное обвести кружком, ненужное вычеркнуть)

	Председатель мандатной комиссии
Подпись






ПРОТОКОЛ
ЗАСЕДАНИЯ СЧЁТНОЙ КОМИССИИ
КОНФЕРЕНЦИИ РАБОТНИКОВ ЗАО «***»
«__» ________ 20__ года

Состав комиссии: *. *. ******* (председатель комиссии), *. *. *******, *. *. *******

ПОВЕСТКА ДНЯ:
Подсчёт голосов делегатов конференции, поданных за принятие Постановления
«О выдвижении требований работников ЗАО «****** *********** ********» 
к работодателю по обеспечению повышения уровня реального содержания заработной платы работников организации»

Слушали: председателя счётной комиссии (Ф.И.О.), который следующим образом подвёл итоги подсчёта голосов делегатов конференции, поданных за принятие Постановления «О выдвижении требований работников ЗАО «__» к работодателю по обеспечению повышения уровня реального содержания заработной платы работников организации», по бюллетеням для тайного голосования:
на конференции присутствуют ___ избранных делегатов;
делегатам роздано под роспись о получении ___ бюллетеней для тайного голосования;
по итогам голосования в урне для тайного голосования обнаружено ___ бюллетеней, из них действительных ___ бюллетеней, испорченных ___ бюллетеней;
согласно действительным бюллетеням голоса распределились следующим образом: ЗА принятие Постановления свои голоса подали ___ чел., ПРОТИВ — ___ чел., ВОЗДЕРЖАЛИСЬ — ___ чел.
Таким образом, Постановление «О выдвижении требований работников ЗАО «****** *********** ********» к работодателю по обеспечению повышения уровня реального содержания заработной платы работников организации» принято большинством голосов делегатов конференции (вариант: решением большинства голосов делегатов конференции не принято).
*. *. ******* предложил настоящий протокол заседания счётной комиссии представить на утверждение конференции.

Постановили: подтвердить вышеозначенные данные и поручить председателю счётной комиссии *. *. ******** вынести настоящий протокол счётной комиссии на утверждение конференции.
[bookmark: _GoBack]Голосовали:
«За»	__ чел.
«Против»	__ чел.
«Воздержались»	__ чел.


Председатель счётной комиссии	*. *. *******

